ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA sip |, SEDATU /s f:\;""--'
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS e SR LT

Firmas de autorizacién

~ Procedimiento: :
Participacion del OIC en Comités y Subcomités en la CONAVI
Organo Interno de Control en la CONAVI

. Cddigo:  QCW.8-PR-010-0IC

Elaboro:

ya

L.C Rub#A Garcia Colin
Subdirector del Organo Interno de
Control en la CONAVI

Aprohé:

rol en la Conavi

Fecha de emision: Noviembre 6, 2014

Revision niumero: 02

Pagina 1 de7




ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA G | SEDATU (g8 cymes
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS =, Y A W LTS

B. Presentacidn del procedimiento

Participacion del OIC en Comités y Subcomités en la CONAVI
Cadigo: QCW.8-PR-010-0OIC

Obijetivo:
Participar en los Comités y Subcomités de la Comisién Nacional de Vivienda, aportando
comentarios de mejora continua de los procesos de impacto organizacional.

Glosario:
e Analisis.- Estudio minucioso de alguna situacién para obtener algtin resultado.

e Comités y Subcomités.- Organos Colegiados de asesoria a la Direccién General en
la toma de decisiones colegiadas, con el proposito de cumplir con la mision y la vision
institucionales.

e Comision.- Comision Nacional de Vivienda

e COCODI.- El Comité de Control y Desempefio Institucional, érgano colegiado que
contribuye al cumplimiento de los objetivos y metas institucionales; a impulsar el
establecimiento y actualizacion del Sistema de Control Interno, y al analisis y
seguimiento para la deteccién y administracién de riesgos, conforme a lo dispuesto en
el Titulo Cuarto de las presentes Disposiciones en Materia de Control Interno

e 0IC.- Organo Interno de Control
e SFP.- Secretaria de la Funcion Publica

Marco Legal:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Ad mlﬁg PqBITCa Federal.
“Ley deFederal deuR pG de} Administrativas de los Ser\ndores Publicos.

Ley Federal de Entidadés’ araestatales

Ley Federal Anticorrupcion

Caédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Jurisprudencia

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica

Decreto de Creacion de la Comision Nacional de Vivienda

Estatuto Organico de la Comision Nacional de Vivienda

Lineamientos especificos que emita la Secretaria de la Funcig

e ©¢ ¢ o e ¢ © o oy

Publica. \
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B. Presentacion del procedimiento

Participacion del OIC en Comités y Subcomités en la CONAVI
Codigo: QCW.8-PR-010-0OIC
¢ Manual de Organizacion de la Comisién Nacional de Vivienda.
¢ Guia técnica para elaborar manuales de procedimientos
e Otros.

Referencias:

Invariablemente se debera dar estricto cumplimiento a los lineamientos normativos que
emita la Secretaria de la Funcién Publica en esta materia.

Lineamientos;

1. El Organo Interno de Control como participante de los diversos comités debera
apegarse a la normatividad especifica de la materia.

2. Toda participacion tiene un caracter de asesor, con excepcion del COCODI.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable a las sesiones que se celebran en la Comision Nacional
de Vivienda.

Autorizacion:

El presente Procedimiento fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de
la Comisién Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 005-30RD-23102014 en
la Tercera Sesion Ordinaria 2014 celebrada el 23 octubre 2014.

La-presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-33-061114-509, po . Junta de
Gobierno de la CONAVI, en su 332. Sesién Ordinaria, celebrada el 6 dgsloviemkre 2014.
Las firmas.de autorizacién quedaran plasmadas en el acta de la i
dictamine prdeggente el acuerdo en comento.
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C. Descripcidn de actividades

Participacion del OIC en Comités y Subcomités en la CONAVI

Codigo: QCW.8-PR-010-0OIC

Nombre y
Paso . clave del
Adm. Responsable Actividad documentc di
trabajo
1 Titular del | Recibe convocatoria e informacion para la reunién | Oficio
Organo del Comité o Subcomité a celebrarse. invitacion
Interno de
Control Garpela
2 Titular del.  |Realiza una revision del Trabajo Técnico |Lista de
Organo desarrollado (contenido de la documentacion) y | asistencia del
Interno de |acude en tiempo y forma a la reunion convocada | Comité 0
Control por el Secretario. Subcomité
3 Titular del | Participa en la implementacion de estrategias de
Organo mejora en la reunidon de Comité o Subcomité que
Interno de | corresponda, en caracter de asesor y con enfoque
Control propositivo.
4 Comités y | Recibe minuta de la reunion firmada Minuta
Subcomités
5 Organo Archiva documentacion en expediente | Minuta
Interno de | correspondiente. Carpeta \
Control
FIN DEL PROCEDIMIENTO

//
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D. Diagrama de Flujo

PartICIpacmn del OIC en Comltes y Subcomités en la CONAVI
Cadigo: QCW.8-PR-010-OIC

\3’ S—

SN

1 Re(;lbe convocatona e mformaclén
para la reuniéon del Comité o

Subcomité a celebrarse. — - S—
e e Oﬁdodeinv'rtaciéné

y carpeta

Y.

2. Reallza una revisiéon del Trabajo
Técnico desarrollado (contenido de
la documentacién) y acude en
tiempo y forma a la reunién

convocada por el Secretarlo

\ A .
3. Participa en la implementacién de
estrategias de mejora en la reunién
de Comité o Subcomité que
corresponda, en caracter de asesory
con enfoque propositivo.

¥

| enmsnmmaR |

4. Recibe minuta de la reunién
firmada  — .
N . _] Minuta de la
) - reunion

b 45

5. Archiva documentacién en
expediente correspondiente.
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E. Historial de cambios

Participacion del OIC en Comités y Subcomités en la CONAVI
Cdédigo: QCW.8-PR-010-0OIC

""&m

Revision | Fecha de
HAIL. RIMSIon Descripcion del cambio Motivo(s)
01 Septiembre Alta del Procedimiento Incorporaciéon del Organo Interno
2009 de Control en la Conavi.
02 Noviembre |Cambio en la nomenclatura|Ha transcurrido mas de un afio
2014 HDB por QCW. desde la ultima actualizacién y
Actualizacién de Procedimiento | P32 Har cumplimisnio a _I::\s
Bases de Colaboracion
suscritas por la Conavi en el
marco del Programa para un
Gobierno Cercano y Moderno
// \\
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F. Anexos
Participacion del OIC en Comités y Subcomités en la CONAVI
Cadigo: QCW.8-PR-010-OIC
NUim Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave

1 Oficio invitaciéon N/A

2 Minuta N/A

3 Oficio de presentacion N/A

4 Oficio Minuta N/A
A
3
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